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1. O6mue nonoxkeHus

L.1. Jlns XpaHeHHs IOKYMEHTOB B LIKOJE CO31aeTcs apxuB. OcHoOBaHHeM
AU OPraHW3alMK apXMBa B MyHULIHIIAILHOM OFOIKETHOM o0ueobpaszoBaTesbHOM
yupexaenun «l'mmuaszust Ne26» (nanee — I MMHa3us) sBasercs @DexepasbHblil
3akoH  or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxXuBHOM gnene B Poccuiickoii
Denepaumn.

1.2. I'mmHazus obecnieunBaer COXPaHHOCTb, Y4eT, 0TOOp, YHOpAJL0YCHHUE U
MCIIOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB CTPOIrOM OTYETHOCTH COIJIACHO HOMEHKJIaType e,
YTBEPKACHHOH IUPEKTOPOM ['MMHa3MH.

I.3. 3a yrpaty 1 nopuy 1oKkymeHTOB apxuBa ['MMHa3MKM J0JKHOCTHBIE JIMILA
HCCYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHH C ACHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.4,  T'umHa3sus obGecrneuuBaer apXMB  HEOOXOAMMBIM  MOMELICHHEM,
obopynoBanuem.

1.5. Jlnuo, orBercrBeHHOE 3a APXHUB, HAa3HAYACTCA HA ITY JO/KHOCTH M
OCBOOOX/IAETCA OT JOIKHOCTH MPHKA30M aupekropa ['MmHaszum.

1.6. KoHTponb 3a jmestenbHOCTBIO apXvBa OCYLIECTBJIAET JIMPEKTOP
['umHa3uH.
2.CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynator;

2.1, 3aKOHYeHHble  JIEIONPOU3BOACTBOM JAOKYMEHTBI  MOCTOSIHHOTO
XPaHCHHs, JIOKYMCHTBl ~ BPEMEHHOIO CpOKa  XpaHEeHH, HEOOXO/IMMbIE B
NPaKTHYECKOH ACATENbHOCTH H JOKYMEHTHI T10 JTHYHOMY cocTaBy ['MMHa3Mu;

2.2, 5]€KTPOHHBIE APXHBHBIE JIOKYMEHTBI,

3.3anaum u pynkumn apxusa

3.1.0cHOBHBIMHU 3a1a4aMu JIMLa, OTBETCTBEHHOIO 32 APXHB, SABJISKOTCH:
- KOMIUIEKTOBAHHE JOKYMEHTaAMH
- yuer, obecrieyeHne COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB
- HICIIOJIb30BAHHE JIOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B ApXUBE;

1



3.2.B COOTBEeTCTBMHM C BO3JIOXKCHHBIMH Ha HEro 3ajadyaMH JIHUIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB, OCYIIECTBIISIET CACAYIOMMNE QYHKIIUU:
- €XKET0IHO MIPUHUMAET YOOPSIAOYEHHbIE JOKYMEHTHl ['mMHa3um,
VUUTHIBAET W  XPAHUT JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMU,
YCTAHOBJICHHBIMU CHELMAJIBHO YIOIHOMOYEHHBIM [IpaBuTenbcTBomM Poccuiickon
®denepanuu denepanbHBIM OPraHOM UCTIOJHUTEIBHON BIACTH;
- COCTABJIIET TOJOBBIC PA3JECIIbl OMKUCEU JIe] MOCTOSHHOIO XPAaHEHUS U 10
JINYHOMY COCTaBY;
- OCYIIECTBIISIET YYET U 0OECIEeYMBACT MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEHUE JIE;
- opraHuzyet uHGOpMaIMOHHOE 00CITyKUBaHUE aIMUHUCTpalK [ MMHA3M1H;
- OCYIIECTBIIAET MCIIOJb30BAHUE JOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHu3aluil u
YaCTHBIX JIMI], B TOM YHCJIE COUUAIBHO-IIPABOBBIM 3aIlIpOCaM T'Pa)JaH; BEJAET yUYET
Y aHAJIM3 UCTIOJIb30BAHUSA JOKYMEHTOB;
- B YCTAHOBJIICHHOM TIOPSAJIKE BBIJAET KOMHUM JOKYMEHTOB M AapXUBHBIC
CIIPaBKU;
- OCYIIECTBIISICT TPOBEPKY MPABUIBHOCTH ()OPMUPOBAHUS U ODOPMIICHUS J1ETT
re1aroraMu, agMUHUACTPALUEN, OKa3bIBAET METOAUYECKYIO M MPAKTUYECKYIO T10-
MOIIlb B pab0OTe C IOKYMEHTAMU;
- OKa3bIBA€T METOJMYECKYH) IMOMOUIb AECIOMPOU3BOJUTENI0 B COCTAaBICHUHU
HOMEHKJIATyphl el [ ' nMHaznm.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. JIns BBINIOMHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 M (YHKIUNA apXuB
UMEET IPaBO:
- KOHTPOJIMPOBAaTh  BBIMOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX TMpaBUiI pabOThl ¢
NOKymMeHTaMH B [ uMHa3um.
- TpeOOBaTh  CBOEBPEMEHHOW TMepedayd B apXWB  JOKYMEHTOB B
YIOPSAI0YEHHOM COCTOSIHUU.

5. lopsinok npuHsaTus U cpok aeicTeusa Iosoxkennst

5.1. [Jaunoe IlonoxxeHue paccMaTpuBaeTcsi W MPUHUMAETCA Ha OOIIEM
coOpanuu paOOTHUKOB [MMHAa3uM W YTBEPXKIACTCS MPUKA30M PYKOBOIUTEIS
I'mmuazum.

5.2. Hacrosimiee IlonokeHue NpPUHUMAETCA Ha HEONPEAEIICHHBIM CpPOK H
BCTYNAET B CUJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIACHUS.



